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BAØI 11:  TAÏO BAÙO CAÙO 
 

Moät baùo caùo hieån thò thoâng tin vôùi daïng baûng veà ñoái töôïng thì thu huùt hôn. Baùo 
caùo ñöôïc xuaát phaùt töø baûng thuoäc tính treân baûn ñoà. Coù theå choïn Field muoán hieån thò vaø 
caùch hieån thò chuùng. Moät khi taïo baùo caùo coù theå ñeå noù trong phaàn trang in hay xuaát 
sang moät ñònh daïng khaùc nhö PDF. 

 
11.1 Taïo baùo caùo 

Moät baùo caùo cho pheùp toå chöùc vaø hieån thò döõ lieäu daïng baûng lieân heä vôùi ñoái töôïng 
khoâng gian. Coù theå in baùo caùo naøy hoaëc trình baøy noù trong Layout. Coù theå löïa choïn 
vieäc hieån thò toaøn boä ñoái töôïng hay chæ moät phaàn khi hieån thò. Moät baùo caùo thì coù nhieàu 
thuoäc tính khi taïo noù. Thuoäc tính naøy coù theå laø Font, kích thöôùc Font, maøu saéc hay laø 
kieåu baùo caùo muoán taïo. 

Coù hai phöông phaùp taïo baùo caùo: 

♦ Söû duïng nhöõng coâng cuï taïo baùo caùo coù saün cuûa ArcMap 

Söû duïng coâng cuï naøy coù theå taïo ra nhöõng baùo caùo maø löu tröïc tieáp trong baûn ñoà. 
Moät khi ñaõ taïo ñöôïc baùo caùo, coù theå ñöa noù vaøo trang in baûn ñoà vaø in noù ra ngoaøi. 

♦ Söû duïng Seagate's Crystal Reports™ 8 

ArcMap cuõng keát hôïp vôùi Seagate's Crystal Reports™ 8. Seagate's Crystal 
Reports™ 8 taïo nhanh choùng caùc baùo caùc coù kieåu trình baøy ña daïng trong baûn ñoà hay 
phaân phaùt sang caùc chöông trình khaùc. 

  Trang 11 - 1 



Phoøng Döõ lieäu vaø Heä thoáng thoâng tin - CEM  Baøi 11: Taïo baùo caùo 

 
- Treân menu Tools choïn Make Report 

- Treân tab Fields, choïn thanh xoå Layer/Table vaø choïn baûng hay Layer muoán 
taïo Report. 

- Trong Available Fields list nhaáp ñuùp Field naøo muoán noù hieån thò trong baùo 
caùo hoaëc nhaáp  neáu muoán choïn heát caùc Field. Neáu muoán chæ hieån thò caùc 
ñoái töôïng ñöôïc choïn coù theå check vaøo oâ Use Selected Set. 

- Choïn muõi teân leân xuoáng ñeå ñònh thöù töï cuûa caùc Field 

- Choïn tab Display 

- Choïn Settings vaø choïn Elements 

- Choïn vaøo hoäp kieåm Title ñeå theâm Title vaøo Report 

- Ñònh caùc thuoäc tính hieån thò chuoãi vaø kieåu tieâu ñeà cuûa baùo caùo 

- Choïn Show Settings  ñeå xem baùo caùo 

- Choïn Generate Report 

- Ôû vò trí treân cuøng cuûa Report Viewer, choïn Add ñeå theâm baùo caùo vaøo trang 
in. 

11.2 Laøm vieäc vôùi Field 

Caùc thoâng tin hieån thò trong baùo caùo neàn taûng chính laø caùc Field ñöôïc choïn. Khi 
choïn caùc Field naøy coù theå ñònh thöù töï cuûa caùc Field xuaát hieän trong baùo caùo. Teân cuûa 
caùc Field hieån thò trong baùo caùo cuøng teân vôùi teân cuûa noù trong döõ lieäu. Tuy nhieân thoâng 
thöôøng caùc teân cuûa Field ñöôïc vieát taét hay khoù hieåu ñeå moâ taû thuoäc tính nhôù trong 
Field. Coù theå thay theá teân cuûa Field vôùi moät doøng moâ taû ñeå laøm roõ nghóa cuûa caùc thuoäc 
tính hôn 
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♦ Hieån thò teân Field 

- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Choïn Elements 

- Choïn vaøo hoäp kieåm Field Name ñeå hieån thò teân Field trong baùo caùo. Teân cuûa 
Field seõ hieån thò treân cuøng caùc giaù trò ñoái vôùi baùo caùo daïng baûng hoaëc beân traùi 
caùc giaù trò trong baùo caùo daïng coät 

- Choïn thuoäc tính Section vaø choïn muõi teân ñeå choïn Top of Report hoaëc Top of 
Each Page. 

♦ Ñònh bí danh (Alias) cuûa Field 

- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Click Fields vaø choïn Field muoán ñònh bí danh 

- Nhaáp ñuùp vaøo thuoäc tính Text vaø nhaäp bí danh cho Field. Bí danh cuûa Field 
chæ xuaát hieän trong baùo caùo. 

♦ Ñònh ñoä roäng hieån thò cuûa Field 
- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Click Fields vaø choïn Field muoán ñònh ñoä roäng hieån thò 

- Nhaáp ñuùp vaøo thuoäc tính Width vaø nhaäp ñoä roäng muoán hieån thò 

♦ Taêng khoaûng caùch giöõa caùc coät trong baùo caùo 
- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Choïn Elements 

- Choïn vaøo hoäp kieåm Field 

- Nhaáp ñuùp Spacing vaø nhaäp vaøo khoaûng caùch ngang baèng inch. 

11.3 Toå chöùc döõ lieäu trong baùo caùo 

Moät chöùc naêng tieân tieán cuûa vieäc hieån thò baùo caùo trong ArcMap laø coù theå saép 
xeáp caùc Record giaù trò taêng daàn hay giaûm daàn, nhoùm caùc Record laïi vôùi nhau vaø thöïc 
hieän caùc pheùp tính thoáng keâ toùm taét ñeå ñöa caùc giaù trò naøy vaøo baùo caùo. 

♦ Saép xeáp caùc Record 
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- Click tab Sort trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Choïn Field ñeå saép xeáp trong coät Sort 

- Choïn Ascending (taêng), Descending (giaûm), hay None 

- Neáu muoán saép xeáp caùc Field khaùc, coù theå click chuùng vaø choïn phöông phaùp 
saép xeáp. ArcMap seõ saép xeáp caùc Field theo giaù trò thöù töï (Order) choïn. 

♦ Nhoùm caùc Record 

 
- Choïn tab Group trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Nhaáp ñuùp vaøo Field muoán söû duïng ñeå nhoùm caùc döõ lieäu 

- Click Grouping Interval vaø choïn phöông phaùp nhoùm döõ lieäu 

- Choïn Ascending hoaëc Descending cho phöông phaùp saép xeáp 
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- Choïn vaøo hoäp kieåm Include Group Fields ñeå laäp laïi giaù trò ñaõ nhoùm trong 
hieån thò baùo caùo. 

♦ Tính caùc giaù trò thoáng keâ 

 
- Choïn tab Summary trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Click muõi teân treân thanh xoå Available Sections vaø choïn Section muoán  thöïc 
hieän thoáng keâ ñeå theâm vaøo trong baùo caùo. 

- Choïn caùc hoäp kieåm treân caùc tröôøng giaù trò muoán tính. 

11.4 Theâm ñoái töôïng vaøo baùo caùo 

Ñeå giuùp taïo baùo caùo ñöôïc thu huùt, ArcMap cung caáp coâng cuï ñeå theâm caùc ñoái 
töôïng nhö tieâu ñeà, soá trang, ngaøy hieän haønh, aûnh, lôøi chuù thích cuoái trang ... trong baùo 
caùo. 
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♦ Theâm tieâu ñeà 

- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Choïn Elements 

- Kieåm vaøo hoäp Title 

- Nhaáp ñuùp vaøo Text vaø nhaäp vaøo tieâu ñeà cuûa baùo caùo 

- Sau ñoù, coù theå choïn caùc thuoäc tính hieån thò cho tieâu ñeà hieån thò nhö theá naøo 
trong baùo caùo nhö laø Font, Kích thöôùc, maøu neàn... 

♦ Theâm soá trang 

- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Choïn Elements 

- Kieåm vaøo hoäp Page Numbering. 

- Choïn vaøo Section choïn vaøo muõi teân cuûa thanh xoå ñeå choïn Top of Page hoaëc 
Bottom of Page. 

- Choïn Font vaø kích thöôùc cuûa chuoãi hieån thò soá trang 

♦ Theâm lôøi chuù thích cho moãi trang 

- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Choïn Elements 

- Kieåm vaøo hoäp Page Footnote or Report Footnote 

- Nhaáp ñuùp vaøo Text vaø nhaäp lôøi chuù thích cho moãi trang 

- Choïn caùc thuoäc tính Font, kích thöôùc, maøu cho lôøi chuù thích. 
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11.5 Ñieàu khieån caùch hieån thò baùo caùo 

♦ Xem baùo caùo 

- Choïn Show Settings  trong hoäp thoaïi Report Properties. Hoäp thoaïi seõ daõn 
roäng ñeå hieån thò cho xem tröôùc baùo caùo 

- Moät khi chænh söûa caùc thuoäc tính cuûa baùo caùo, choïn Update Settings ñeå caäp 
nhaät nhöõng thay ñoåi treân hoäp thoaïi 

♦ Toâ boùng Record trong baùo caùo 

- Choïn tab Display trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Choïn Report 

- Click Record 

- Choïn Shade Records, treân thanh xoå choïn kieåu toâ boùng 

- Choïn Shade Color ñeå choïn maøu toâ boùng. 

11.6 Löu vaø môû baùo caùo 

Neáu muoán Copy moät baùo caùo taïo treân baûn ñoà vaø môû noù trong moät baûn ñoà khaùc coù 
theå löu noù laïi thaønh moät file treân ñóa. Sau ñoù coù theå môû noù leân treân moät baûn ñoà khaùc vaø 
ñaët noù moät vò trí thích hôïp. Khi löu moät baùo caùo thaønh moät file thì taïo moät baùo caùo tónh, 
khoâng lieân keát vôùi döõ lieäu taïo baùo caùo. Khoâng theå chænh söûa baùo caùo naøy. 

Ngoaøi ra coù theå xuaát nhöõng baùo caùo naøy sang nhöõng ñònh daïng khaùc nhö: 

- Adobe Portable Document Format (PDF)  

- Rich Text Format (RTF)  

- Plain text (TXT)  

♦ Löu thaønh moät file 

- Click Save trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Click treân thanh xoå Save vaø choïn vò trí muoán Save baùo caùo treân ñóa 

- Nhaäp teân baùo caùo 

- Choïn Save. 

♦ Môû moät File baùo caùo 

- Click Load trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Click treân thanh xoå Look in ñeå tìm vò trí ñeå File baùo caùo 

- Choïn baùo caùo 

- Choïn Open. 

♦ Xuaát baùo caùo thaønh ñònh daïng khaùc 

  Trang 11 - 7 



Phoøng Döõ lieäu vaø Heä thoáng thoâng tin - CEM  Baøi 11: Taïo baùo caùo 

 
- Click Generate Report trong hoäp thoaïi Report Properties 

- Môû cöûa soå Report Viewer vaø choïn Export 

- Click treân thanh xoå Save vaø choïn vò trí muoán Save baùo caùo treân ñóa 

- Nhaäp teân cuûa baùo caùo 

- Choïn kieåu ñònh daïng cuûa baùo caùo seõ xuaát ra 

- Choïn Save. 
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